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Hazırlayan 

Birim Kalite Sorumlusu 

Onaylayan  

Birim Yöneticisi 

  

FRM-02 / 00 

Süreç Sahibi Tüm Birimler 

Süreç Tedarikçisi İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Süreç Girdisi Taşınır İstek/Satınalma Talep Formu 

Süreç Müşterisi Tüm Birimler 

Süreç Çıktısı Taşınır işlem Çıkış Fişi 

Süreç Başlangıcı Taşınır İstek/Satınalma Talep Formu ve Yazı 

Süreç Bitişi Taşınır işlem Çıkış Fişi 

 

Süreç Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Birimler 

 

 

 

 

 

 

Taşınır 

Kayıt 

Yetlilisi 
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Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
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İstek/Satınalma 
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Taşınır İşlem Çıkış 

Fişi 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır İşlem Çıkış 

Fişi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Onaylı Taşınır İşlem 

Çıkış Fişi 

 

 

 

 

 

 

 

 

İhtiyaç duyulan malzemelere ilişkin EBYS üzerinden gelen talep 

yazısının Taşınır Kayıt Yetkilisine sevk edilmesi 

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından talep edilen ürünlerin depoda 

bulunup bulunmadı TKYS sisteminden kontrol edilir mevcutta 

bulunan malzemeler Taşınır İşlem Çıkış Fişi ile verilir 

TKYS’ye girilerek verilen malzelere işlişkin olarak taşınır 

işlem çıkış fişi oluşturulur. Oluşturulan TİF onaylanır ve ilgili 

birim seçilerek çıkış işlemi gerçekleştirilerek VIF oluştur 

Muhasebeye gönderilir. 

Devir işlemi yapılan birime Onaylı ve İmzalı Taşınır İşlem 

Çıkış Fişi ilgili birime teslim edilir. Onaylı Taşınır İşlem Çıkış 

Fişi EBYS üzerinden SGDB gönderilir. 


